	UBND HUYỆN CẦN GIỜ
VĂN PHÒNG HĐND VÀ UBND 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




GIẤY TIẾP NHẬN HỒ SƠ VÀ HẸN TRẢ KẾT QUẢ
Thành lập trung tâm học tập cộng đồng tại xã, thị trấn
Mã hồ sơ:……………….
(Liên: Lưu/giao khách hàng)
Bộ phận Tiếp nhận và trả kết quả của Văn phòng Hội đồng nhân dân và Ủy ban nhân dân huyện tiếp nhận hồ sơ của: 
Ông (Bà) ..........................................................................................................
Chức vụ: …………………… Đơn vị: ………………………………………

Địa chỉ: ............................................................................................................
Số điện thoại: ....................................... Email: ...............................................
Nội dung yêu cầu giải quyết: ...........................................................................
Thành phần hồ sơ nộp gồm:

	1. Văn bản của Ủy ban nhân dân cấp xã đề nghị thành lập trung tâm học tập cộng đồng, trong đó nêu rõ việc đáp ứng các điều kiện quy định tại Điều 42 của Nghị định số 46/2017/NĐ-CP.

	(

	2. Sơ yếu lý lịch và bản sao có chứng thực các giấy tờ, văn bằng, chứng chỉ của những người dự kiến làm cán bộ quản lý trung tâm học tập cộng đồng.

	(


Số lượng hồ sơ: 01 bộ.
Thời gian giải quyết hồ sơ theo quy định là: 14 ngày làm việc.
Thời gian nhận hồ sơ: …. giờ .... phút, ngày ..... tháng .… năm 20…....
Thời gian trả kết quả: … giờ .... phút, ngày ….. tháng …. năm 20…….
Đăng ký nhận kết quả tại:…………………………………………….……

Vào Sổ theo dõi hồ sơ, Quyển số:………………… Số thứ tự……………

	NGƯỜI NỘP HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)
	NGƯỜI TIẾP NHẬN HỒ SƠ
(Ký và ghi rõ họ tên)


 

	ỦY BAN NHÂN DÂN

HUYỆN CẦN GIỜ
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


PHIẾU KIỂM SOÁT QUÁ TRÌNH GIẢI QUYẾT HỒ SƠ

Thành lập trung tâm học tập cộng đồng tại xã, thị trấn
Hồ sơ của:  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  Mã hồ sơ: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
Cơ quan có thẩm quyền quyết định: Ủy ban nhân dân huyện

Cơ quan trực tiếp thực hiện: Phòng Giáo dục và Đào tạo

Cơ quan phối hợp: Phòng Nội vụ huyện và các phòng ban liên quan.

	Số TT
	Nội dung công việc
	Tên đơn vị/bộ phận
	Thời gian giải quyết
	Thời gian giao, nhận hồ sơ
	Kết quả giải quyết (trước/đúng/quá hạn)
	Ghi chú

	01
	Tiếp nhận, kiểm tra hồ sơ. Nếu hồ sơ:

  - Đầy đủ, hợp lệ: lập biên nhận hồ sơ, và chuyển Phòng Giáo dục và Đào tạo.

  - Chưa đầy đủ, chưa hợp lệ: hướng dẫn người nộp bổ sung hồ sơ.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả
huyện
	½  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)
	
	

	02
	· - Thẩm định hồ sơ:

. Phòng Giáo dục và Đào tạo chủ trì phối hợp với các cô quan có liên quan tổ chức thẩm định các điều kiện trình Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện xem xét, quyết định 

	Phòng Giáo dục và Đào tạo
	Thời hạn
09 ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	

	03
	+ Hợp lệ: Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp huyện ký ban hành quyết định thành lập. 
+ Chưa hợp lệ: trong vòng 02 ngày, có văn bản thông báo cho Ủy ban nhân dân cấp xã và Phòng Giáo dục và Đào tạo nêu rõ lý do và hướng giải quyết.
	Chủ tịch UBND huyện
	04 ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	 
	 

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	

	09
	Trả Quyết định thành lập Trung tâm học tập cộng đồng tại xã, thị trấn.
	Bộ phận tiếp nhận và trả kết quả huyện
	½  ngày
	…. giờ …. phút, ngày …. tháng …. năm 20…
	
	

	
	
	
	
	Người giao
(Ký và ghi rõ họ tên)
	Người nhận
(Ký và ghi rõ họ tên)


	
	


Ghi chú: Kết quả giải quyết hồ sơ do bên nhận ghi khi nhận bàn giao hồ sơ.
